BUPATI MUARA ENIM

PERATURAN BUPATI MUARA ENIM
NOMOR 16 TAHUN 2010
TENTANG

RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI KELURAHAN
DALAM KABUPATEN MUARA ENIM

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI MUARA ENIM

Menimbang : a. bahwa dengan telah ditetapkannya Peraturan Daerah
Kabupaten Muara Enim Nomor 17 Tahun 2008 tentang
Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Kelurahan dalam
Kabupaten Muara Enim dan Peraturan Bupati Nomor 41 Tahun *
2008 tentang Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsi Kelurahan
dalam Kabupaten Muara Enim, maka dalam rangka kelancaran
pelaksanaan tugas perlu disusun rincian tugas dan fungsi
Kelurahan dalam Kabupaten Muara Enim ;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
huruf a di atas, periu diatur dan ditetapkan dengan Peraturan

Bupati Muara Enim.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan

Daerah Tingkat || dan Kota Praja di Sumatera Selatan

~— ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 73,
Tambahan Lembaran Négara Nomor 1821 ) ;

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1899 tentang Pokok-pokok
Kepegawaian ( Lembaran Negara Republik indonesia Tahun
1989 Nomor 168, Tambahan Lembaran Negara Republik
Iindonesia Nomor 3890 ) perubahan atas Undang-Undang
Nomor 8 Tahun 1974 tentang pokok-pokok Kepegawaian (
Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1974 Nomor 55,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
3041);

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
4 Nomor 4437 ) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 {Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan
Lembaran Negara Republik indonesia Nomor 4844);
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4. Peraturan Pemerintah Republik indonesia Nomor 38 Tahun
2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara
Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah
Daerah Kabupaten / Kota ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik indonesia Nomor 4737 ) ;

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 41 Tahun
2007 tentang Organisasi Perangkat Daerah ( Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan
Lembaran Negara Republik indonesia Nomor 4741 ) ;

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2007 tentang
Petunjuk Teknis Penataan Organisasi Perangkat Daerah.

7. Peraturan Daerah Kabupaten Muara Enim Nomor 10 Tahun
2008 tentang Urusan Pemerintahan yang menjadi Kewenangan
Pemerintah Kabupaten Muara Enim (Lembaran Daerah
Kabupaten Muara Enim Tahun 2008 Nomeor 10 Seri E);

8. Peraturan Daerah Kabupaten Muara Enim Nomor 17 Tahun
2008 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja
Kelurahan dalam Kabupaten Muara Enim (Lembaran Daerah
Kabupaten Muara Enim Tahun 2008 Nomor 27 SeriD ) ;

8. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 41 Tahun 2008 tentang
Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsi Kelurahan Dalam
Kabupaten Muara Enim (Berita Daerah Kabupaten Muara Enim
Tahun 2008 Nomor 31 SeriD)

MEMUTUSKAN

Menetapkan : PERATURAN BUPAT! TENTANG URAIAN TUGAS DAN FUNGSI
KELURAHAN DALAM KABUPATEN MUARA ENIM.

BAB. |
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Muara Enim ;

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Muara Enim;

3. Bupati adalah Bupati Muara Enim ;

4. Dewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah Kabupaten Muara Enim yang selanjutnya di sebut
DPRD ;

5. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu kepala daerah dalam
penyelenggaraan pemerintahan daerah yang terdiri dari Sekretariat

Daerah, Sekretariat DPFRD, Dinas Daerah, Lembaga Teknis Daerah,
Kecamatan dan Kelurahan, .




10.
11.

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Muara
Enim ;

Kecamatan adalah wilayah kerja Camat sebaga: Perangkat Daerah
Kabupaten Muara Enim ;

Camat adalah Kepala Kecamatan dalam Kabupaten Muara Enim;
Kelurahan adalah wilayah kerja lurah sebagai perangkat
Kecamatan;

Lurah adalah Kepala Kelurahan dalam Kabupaten Muara Enim;

Kelompok Jabatan Fungsional adalah kelompok pegawai Negeri
Sipil yang diberi tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh
pejabat yang berwenang untuk melaksanakan kegiatan yang sesuai
dengan profesinya dalam rangka mendukung tugas Pemerintahan.

BAB li
RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI

Pasal 2

Kelurahan mempunyai tugas melaksanakan urusan pemerintahan,
pembangunan, kemasyarakatan dan urusan pemerintahan yang
dilimpahkan oleh Bupati.

(N

(2)

Pasal 3

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud pada Pasal
2, Kelurahan mempunyai fungsi

a. Pengumpulan bahan pelaksanaan kegiatan pemerintahan
kelurahan;

b. Pengumpulan bahan pemberdayaan dan pelayanan kepada
masyarakat;

¢. Pengumpulan bahan penyelenggaraan ketentraman dan
ketertiban umum; '

d. Pengumpulan bahan pemeliharaan prasarana dan fasilitas
pelayanan umum;

e. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan lembaga
kemasyarakatan;

f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Camat.

Rincian tugas dan fungsi Kelurahan sebagaimana tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dalam
Peraturan Bupati ini

BAB Hli

KETENTUAN PENUTUP
Pasal 4

Dengan berlakunya Peraturan ini, maka seQaIa ketentuan yang
bertentangan dengan Peraturan Bupati ini dinyatakan tidak berlaku lagi.



Pasal 5

Hal-hal yang belum diatur dalam peraturan Bupati ini sepanjang
mengenai pelaksanaannya akan ditetapkan lebih lanjut oleh Bupati.

Pasal 6

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan Pengundangan
Peraturan Bupati inl dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Muara Enim.

Ditetapkan di  Muara Enim
pada tanggal % TegRider Jolo.

3UPAI MUARA ENIM

MUZAKIR SAI SOHAR
: Diundangkan  di  Muara Enim
pada tanggal

SEKRETARIS DAERAH e
KABUPA MUARA ENIM

/
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ABDUL WAHAB MAHARIS




LAMPIRAN PERATURAN BUPATI MUARA ENIM

Nomor 15
Tanggal 26 Teskuapp M0
Tentang - Rincian Tugas dan Fungsi Kelurahan

NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

Lurah

Melaksanakan dan
mengkoordinasikan di bidang |

pemenntahan, pembangunan,
ketentraman dan ketertiban
umum, pemberdayaan
masyarakat, kesejahtcraan
masyarakal serta pelayanan
masyarakat  di  lingkungan |
Kelurahan ’

2,

. Menghimpun, menyusun dan mempelajari, peraturan perundang undangan,

kebijakan teknis, pedoman dan petunjuk teknis yang barkaitan dengan
bidang pemerintahan, pembangunan, ketentraman, dan ketertipan umum,
pemberdayaan masyarakat, kesejahteraan dan pelayanan masyarakat di,
kelurahai.

Melakukan koordinasi dengan Dinas / instansi dalam rangka pelaksanaan |
program dan kegiaian di bidang pemerintahan, pembangunan, ketentraman
dan keterliban umum, ‘pemberdayaan masyarakat, kesejahieraan dan
pelayanan masyarakat di kelurahan.

Mengkcordinasikan pemeliharaan prasarana dan fasilitas pelayanan umum
di wilayah Kelurahan

Menginventansasi permasalahan—-permasalahan yang berhubungan dengan
bidang pemerintahan, pembangunan, ketentraman dan keterliban umum,
pemberdayaan masyarakat, kesejahteraan dan pelayanan masyarzkat di
Kelurahan '

Menugaskan seksi — seksi untuk pelaksanaan program dan kegiatan sesuai
tugasnya dibidang pemerintahan, pembangunan dan kesejahteraan sosial,
ketentraman dan ketertban umum dan pemberdayaan masyarakat di

Kelurahan.
E ]




NO.

JABATAN

RINCIAN TUGAS " l

RUMUSAN TUGAS
Mengendalikan, pemantauan,
evaluasi, dan  pembinaan
kegiatan di bidang
pemerintahan, ketentraman dan
ketertiban umum,
pemberdayaan masyarakat,
pemberdayaan masyarakat,
kesejahteraan masyarakat

serta pelayanan masyarakat di |

linokungan Kelurahan

6. Menerima laporan pelaksanaan tugas dari bawahan sesuai tugas yang
diberikan; :

7. Melakukan pengawasan terhadap pelaksanaan tugas baik secara suttantif
maupun administratif sesuai bidang tugas:

8. Melakukan pengendalian terhadap pelaksanaah tugas sesuai dengan?
perencanaan sesuai bidang tugas,

g. Melakukan pencawasan dan evaluasi terhadap pelaksanaan tugas sesuai
dengan rencana;

10.Melaporkan kepada Camat dan instansi terkait ‘erhadap pelaksanaan tugas
Kelurahan

Menyiapkar bahan dan
membina lembaga
kemasyarakatan di lingkungan
Kelurahan

11.Mengumpulkan dan mengidentifi<asi bahan-bahan terkait untuk pembinaan
lembaga kemasyarakaian di lingkungan Kelurahan :

12.Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan-bahan perencanaan pembinaan 5
lembaga kemasyarakatan di lingkungan Kelurakan

13.Melaksanakan pembinaan lembaga kemasyarakatan di lingkungan
Kelurahan.

Meilayani

fasilitasi penyelesaian
pengaduan  masyarakat  di
lingkungarn Kelurahan

penyelenggaraan '
pemerintahan Kelurahan dan

' 16.Merekomendasikan penyelesaian pengaduan masyarakat di lingkungan

14.Melaksanakan pelayanan pemerintahan dilingkungan kelurahaan

15.Memeriksa dan memverifikasi memfasilitasi penyelesaian pengaduan
masyarakat di lingkungan Keiurahan

Kelurahan




lingkungan Keiurahan

NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS RINCIAN TUGAS
Melaksanaan koordinasi dan | 17.Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan-bahan terkait untuk koordinasi
kerjasama dengan  instansi pelaksanaan program kerja sama di lingkungan Kelurahan
Tgrk:ﬂ dan }Ler;wbaﬁa lainnya di | 18.Mengidentifikasi stakeholders potensial yang axan menjadi mitra dalam |
ing«ungan Relurahan kegiatan di lingkungan Kelurahan
19.Menyiapkan dan melaksanakan kerjasama dengan mitra ke tiga untux
kegiatan di lingkungan Kelurahan.
Menyiapkan bahan dan \ 20.Mengumpu'kan dan mengidentifikasi bahan-bahan dan pemeiiharaan
| pemeliharaan prasarana dan orasarana dan fasilitas pelayanan umum di lingkungan kelurahan” |
| ];.as'}itas pe:(ag,;anarr: umum  d 24.Menvyiapkan form atau lembar dokumen untuk pemeiiharaan prasarana danr 't
i ingkungan Aeluranan fasilitas pelayanan umum di lingkungan Kelurahan ‘
I
Melaksanaan tugas iain yang | 22 Melakukan tugas lain yang telah diberikan oleh Camat
q!ber:kan oleh Camat sesuai 23 Meiaporkan pelaksanaan tugas iain yang telah dicerikan cleh Camat
oidang tugasnya
24.Meningkatkan pelayanan xepada masyarakat oleh aparatur Femerintahan |
clurahan. :
2. | Scketaris Menyiapkan bahan koordinasi, 1. Menghimpun berbagai Peraturan Perundang-undangan, kebijakan dan
pengelolaan data dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lain yang berhubungan dengan tugas dan
penyusunan program kerja di fungsi; '

2. Mengkoordinasikan pengumpulan dan pengelolaan bahan perencanaan
program kerja, kegiatan dan-anggaran di lingkungan Kelurahan;

2




NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

Mengkoordinasikan penyusunan rencana program kerja di lingkungan
Kelurahan;

. Menyusun dokumen perencanaan program kerja, kegiatan dan anggaran di

lingkungan Kelurahan;

Menyiapkan bahan

administrasi, akuntansi dan
pelaporan keuangan di
lingkungan Kelurahan

© 0 N

Mengelola ketatausanaan dan penyusunan dokumen administrasi keuangan |
Kelurahan

Mengelola penatausahaan dan penyusunan akuntansi keuangan Kelurahan |
Mengelola penyusunan laporan keuangan Kelurahar:
Melaksanakan pengusulan penunjukan tim pengelola anggaran Kelurahan

Melaksanakan permbinaan, pengarahan dan pengawasan kepada pengelola
anggaran Kelurahan '

10.Menyusun rencana program kerja dan Rencana Kerja dan Anggaran

Kelurahan

11. Mengumpulkan bahan rencana anggaran di lingkungan Kelurahan

12. Menyiapkan dokumen rencana penggunaan anggaran kelurahan

13. Melaksanakan ketatausahaan keuangan dan akuntansi keuangan

14. Mengelolaan dan menyusun rencana anggaran di lingkungan Kelurahan




NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS RINCIAN TUGAS

Mengelola administrasi | 15.Menyusun bahan penetapan kebijakan dalam pengelolaan administrasi
kepegawaizn di  lingkungan kepegawaian di lingkungan Kelurahan
Relurahan

16. Menyusun usulan kebutuhan pegawai di lingkungan Keiurahan

' 17.Menyusun rancangan kebutuhan pendidikan dan pelatihan dan
pengembangan pegawai,

|

| 18.Melaksanakan dan mengumpulkan bahan pembinaan disiplin pegawai.

]. 19.Menyusun dan melaperkan formasi dan besitting pegawai, serta daftar urut
kepangkatan di lingkungan Kelurahan

20.Menyusun dan mengusulkan kenaikan pangkat /gaji berkala di” lingkungan
Kelurahan . ;

21.Menyusun bahan penilaian pelaksanaan pekerjaan di lingkungan Kelurahan

Mengelolaan perlengkapan, 22.Merencanakan kegiatan dan merumuskan kebijakan teknis onerasional
tata naskah dinas, kearsipan, pengelolaan perlengkapan, iata naskah dinas. kearsipan, tumah tangga.
rumah tangga, kehumasan, | kehumasan dan perjalanan dinas di lingkungan Kelurahan.

dan perjalanan dinas di |

. 2 kah r
fingkungan Kelurahan | 23 Mzlaksanakan pemeliharaan barang, tata naskah Dinas, kegiatan kearsipan.

i urusan rumah tangga dinas dan perjalanan dinas di hngkungan Kelurahan.

|24.F~1engendallkan pengelolaan teknis operasional perlengkapan, tata naskah
dinas, kearsipan, rumah tangga, kehumasan dan perjalenan dinas di
lingkungan Kelurahan




NO. JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

|
|

Menyiapkan bahan
penyusunan  laporan dan
evaluasi pelaksanaan program
kerja di lingkungan Kelurahan

25. Mengkoordinasikan penyusunan laporan dan evaluasi pelaksanaan program
26.Menyusun dokumen laporan dan evaluasi pelaksanaan pregram oidang

27. Menyampaikan laporan dan evaluasi pelaksanaan program kapada p'hak

bidang Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi

yang terkait

Melaksanakan iugas lain vang
diberikan oleh Lurah.

28 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Lurah

29 Melaporkan tugas-tugas lain yang diberikan Lurah ‘

3. ' Seks1
i Pemerintahan

Menyiapkan bahan,
pengelolaan data dan |
penyusunan rencana kegiatan
Seksi Pemerintahan

1.

Mengurapulkan dan  mengidetifikasi  perencanaan kegiatan Sek.s-i‘
Pemerintahan

Menyusun dan mengelola behan-bahan untuk pesrencanaan regiatan Seksi
Pemerintahan '

Menyiapkan pahan dan |
pelaksanaan teknis di bidang
pemerintahan di  lingkungan
Kelurahan

Mengumpulkan, mengidetifikasi dan melaksanakan kegiatan teknis di bidang
pemerintahan di lingkungan Kelurahan

Mengkocrdinasikan Melaksanakan penyusunan bahan pembinaan dan |
bimbingan teknis di bidang pemerintahan di lingkungan Kelurahan _




NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

Menyiapkan bahan dan |

pelaksanaan
wilayah dan

pembinaan
pembinaan

masyarakat serta kerukunan

warga

5. Menyiapkan bahan pelaksanaan pembinaan wilayah di lingkungan
kelurahan

6. Menyiapkan bahan pelaksanaan pembinaan masyarakat dilingkungan
kelurahan

=~

Menyiapkan bahan pelaksanaan pembinaan kerukunan warga dilingkungan
kelurahan

' 8. Mendata dan memferivikasi obyek pajak baru dan perubahan seiatus
kepemilikan Pajak Bumi dan Bangunan.

5

Menyiapkan bahar dan
pelaksanaan kegiatan
penagihan Fajak Bumi dan
Bangunan (F3B);

9. Menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan penagihan pajak bumi dan
Bangunan { PBB)

10.Menyiapkan bahan perencanaan dan pembinaan nenagihan pajak bumi dan
Bangunan { PBB)

11.Memfasilitasi dan melaksanakan penaghan paiak bumi dan Bangunan
(PBB) di ingkungan Kelurahan

Menyiapkan bahan dan
Melaksanakan kegiatan
administrasi Kependudukan
dan Pemifihan Umum;

12.Menyiapkan bahan kegiatan administrasi Kependudukan dengan sistem
informasi administrasi kependudukan;

13.Melaksanakan kegiatan administrasi Kependudukan di lingkungan
Kelurahan ;

14. Menyiapkan dan memferivikasi bahan pelaksanaan pemilihan umum ;
15. Melaksanakan dan memifasilitasi pemilihan umum.

L

=

o

)
]



L NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

Mengelola kegiatan
keagrariaan dan pengurusan
administrasi pertanahan

16.Mengelola kegiatan keagrariaan di fingkungan kelurahan

17 Mengelola kegiatan pengurusan administrasi

kelurahan

pertanahan dilingkunan |

Menyiapkan bahan
pelaksanaan pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di

bidang pemerintahan

18.Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan di bidang pemerintahan

19.Penyiapan baban melaksanakan kegiataii evaluasi dan pelaporan dibidang
pemerintahaan

o

“Melaksanakan tugas lain yang 20.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan cleh Luran

diberikan oleh L_uran

21.Melaporkar. tugas-tugas lain yang diberixan Lurah

Seksi Ketentraman  a.
dan Ketertiban
Umum

Menyiapkan pahan,
pengoelolaan data dan
penyusupan rencana kegiatan

1. Mengumpuikan, mengidetifikasi dan menyusun bahan-bahan perencanaan
kegiatan Seksi Ketentraman dan Ketertipan Urum

R

Mengumpulkan, mengidetifikasi dan menyusun bahan-bahan  untuk

melaksanakan teknis di bidang

ketentraman dan keteriban
umum dilingkungan Kelurahan

4. Melaksanzkan

Seksi_ Ketentraman  dan perencanaan kegiatan Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Ketertiban Umum
i
b. Menyiapkan bahan dan | 3. Melaksanakan dan menyiapkan penyusunan bahan pembinaan dan |

melaksanakan teknis di bidang ketentraman dan ketertiban umum
dilingkungan Kelurahan

dan menyiapkan bahan pembinaan teknis di bidang
ketentraman dan ketertiban umum dilingkungan Kelurahan

: ]



JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

Menyiapkan bahan | 5. Melaksanakan dan menyiapkan bahan pembinaan di bidang ketentraman
pelaksanaan pembinaan di dan ketertican umum dilingkungan Kelurahan
Elﬁca;'gb _»-;etentrag_:?nk Cah | & Melaksanakan pembinaan teknis di bidang ketentraman dai ketertiban
eteriban umum dringkungan umum dilingkungan Kelurahan
keiurahan
Menyiapkan bahan | 7. Mengumpulkan dan mengidetifikasi bahan-bahan secara koordirasi
pelaksanaan koordinasi dan | pelaksanaan program karja di bidang ketentraman dan ketertican umum
kerjasama dengan instansi | g Menyiapkan bahan pelaksanaan koordinasi di bidang xetentraman dan
terkait dan lembaga lainnya di : s
; ketertiban umum
bidang  ketentraman  dan
ketertiban umum 9. Mengidentifikasi siakehclder potensial yang akan dijadikan mitra dalam
kegiatan di bidang ketentraman dan ketertiban umum
| 1U.Menyiapkan dokumen terkait kerjasama cengan mitra ke tiga untuk kegiatan
di bidang ketentraman dan ketertiban umum
11.Meleksanakan kerasama dengan instans! ferkait dan iembaga iainnya di |
bidang ketentraman can ketettican umum
1 - _
Menyiapkan dan pelaksanaan | 12.Menyiapkan bahan pelaksanaan Peraturan Perundang-undangan
Peraturan Perundang- | 44 Menyiapkan kegiatan penegakan Peraturan daerah

Undangan serta menegakkan
Perda i




NO. \ JABATAN RUMUSAN TUGAS RINCIAN TUGAS ; ‘
1 f.  Menyiapkan bahan 14 Menyiapkan bahan pengawasan kegiatan di bidang ketentraman dan
' pelaksanaan pengawasan, ketertiban umum
eyaluml dan pelaporan di- 15.vienyiapkan bahan evaluasi xegiatan di bidang ketentraman dan ketertiban
‘ bidang ketentraman  dan |
;- _ umum
ketertiban umum :
16.Menyiapkan bahan pelaporan kegiatan di bidang ketentraman dan ketertiban
'\ umum L
1 ¢. Melaksanakan tugas lain yang 17 Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Lurah ‘\
diberikan oleh Lurah 18. Melaporkan tugas-tugas lain yang diberikan Lurah g
5. | Seksi a. MenyiapKan bahan, | 1. Meigksanakan dan menyiackan pengolahan data keygiatan Sek:%'
Pembangunan dan pengolahan data dan Pembangunan dan Kesejahteraan Scsial ;
ges?jlahteraan g?ygsuna;pre.ncana kegladta: 2 Melaksanaken dan penyusunan bahan perencanaan melalui musyawarah
os1a st smbangunan - can rencana Pembangunan ( Musrerbang ) Tingkat Keiurahan
Kesejahteraan Sosial;
b. Menyiapkan bahan dan | 3. Melaksanakan dan menyiapkan penyusunan bahan pempinaan dan
melaksanakan teknis di bicang melaksanakan teknis di bidang pembangunan dan Kesejahteraan Sesial di
pembangunan dan lingkungan Kelurahan
:-j(es?ahterasnl h8051al di| 4 Melaksanakan dan menyiapkan bahan pembinaan teknis di bidang |
ingkungan Reluranan pembangunan dan Kesejahteraan Sosial di lingkungan Kelurahan




NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

!J

bahan dan
melaksanaan pembinaan
ternadap perkoperasian,
pengusaha ekoncmi lemah dan
kegiaian perekonomian

Menyiapan

lainnya, serta menggerakkan

lembaga pemberdayaan
masyarakat termasuk lembaga

6]

. Melaksanakan dan menyiapkan bahan pembinaan terhadap perkoperasian,

pengusaha ekonomi lemah dan kegiatan perekonomian lainnya dilingkungan
Kelurahan

Melaksanakan  pembinaan teknis dan  menggerakkan lembaga
pemberdayaan masyarakat termasux lembaga kewanitaan di lingkungan
kelurahan

prasarana fisik di lingkungan
kelurahan

48]

10.

kewanitaan di  lingkungan
kelurahan ;
'd.  Menyiapan bahan dan 7. Mengumpulkan dan mengidetifikasi behan-bahan terkait urtuk kocrdinasi
! pelaksanaan koordinasi  ~ pempangunan Jdan Keseiahieraan Sosial serta pemeliharaan carana
pembangunan dan prasarana fisik di lingkunigan keluranan
Kese;ghteraan Sosial serta 8. Mengidentifikasi stakeholder potensial yang akan dijadikan mitre dalam
nemeliharaan sarana ¥

kegiatarn bidang koordinast pembangunan dan Kesejghteraan Sosial sarta
pemeliharaan sarana prasarana fisik di lingkungan kelurahan

Menyiapkan dokumen terkait kerjasama cengan mitra ke tiga untuk kegiatan
bidang koordinasi pembangunan dan Kesejahteraan Sosial serta
pemeliharaan sarana prasarana fisik di lingkungan kelurahan

Melaksanakan kerjasama dengan instansi terkait dan lembzga lainnya
koordinasi pembangunan’ dan . Kesejahteraan Sosial serta pemeliharaan
sarana prasarana fisik di lingkungan kelurahan




NO.

JABATAN

RUMUSAN TUGAS

RINCIAN TUGAS

Menyiapkan bahan dan
melaksanaan fasilitasi |
pengurusan perizinan di bidang | |
pembangunan

11.Menyiapkan bahan pelaksanaan dan melaksanaan fasilitasi di bidang
pembangunan

. 12.Menyiapkan kegiatan pengurusan perizinan di bidang pembangunan

Mengelcla, menghimpun dan
menyaluran  bantuan  bagi
masyarakat kurang mampu,
korban bencana alam serta
bencana lainnya

13.Melaksanakan pengurusan dan mengumpulkan bantuan bagi masyarakat
kurang mampu, korban bencana alam serta bencana lainnya

14.Melaksanakan menyalurkan bantuan bagi masyarakat kurang mampu,
korban bencana alam serta bencana lainnya

Menyiapan bahan dan
melaksanaan pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di
bidang pembangunan dan
Kesejahteraan Sosial;

15.Menyiapkan bahan pengawasan keniatan di bidang pembangunan dan
Kesejahteraan Sosial;

WG.Menyiapkan bahan evaluasi kegiatan u di bidang pembangunan dan
Kesejahteraan Sosial;

17.Menyiapkan bahan pelaporan kegiatan di bidang pembangunan dan !
Kesejahteraan Sosial;

Melaksanakan tugas lain yarg |
diterikan oleh Lurah

19. Melaksanakan tugas-tugas !ain yang diberikan oleh Lurah

20.Melaporkan tugas-tugas lain yang a;benkan Lurzh
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NO. JABATAN RUMUSAN TUGAS RINCIAN TUGAS
8. | Seksi a. Menyiapkan bahan, | 18 Meleksanakan dan menyiapkan pengelolahzan data kegiatan kegiatan Seksi
Pemberdayaan pengelolahan data dan Pemberdayaan Masyarakat;
Masyarakat ger;yt_lsunan renFc,;anaberczglatan 19.Melaksanskan dan penyusunan bahan perencanzan kegatan Seksi
GKSI i embercayaan | Pemberdayaan Masyarakat:
Masyarakat,
k.  Menyiapkan bahan dan | 20.Melaksanakan dan menyiapkan. penyusunan bahan pembinaan dan
metaksanaan teknis di bidang melaksanakan teknis bidang Pemberdayaan masyarakat di lingkungan
Pemberdayaan masyarakat di Kelurahan, 5
lingkungan Kelurahan; ~1 Melaksanakan dan menyiapkan bahan pembinaar teknis bidang
Pemberdayaan masyarakat di lingkungan Kelurahan,
a. Menyiapkan bahan dan | 22.Melaksanakan dan menyiapkan bahan pembinaan terhadap

Melaksanaan pembinaan di

bidang pemierdayaan
masyarakat meliputi
keagamaan, kesehatan,
keluarga berencana dan
pendidikan serta
organisasi/lembaga

masyarakat di  lingkungan

Relurahan

l
4

pemberdayaan masyarakat meliputi : keagamaan, kesenatan keluarga
berencana dan pendidikan dilingkungan Kelurahan

23.Melaksanakan pembinaan teknis dan menggerakkan organisasi/lembaga
masyarakat termasuk meningkatkan kegiatan peranan wanita.
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NO. |

JABATAN

RUMUSAN TUuGAS

RINCIAN TUGAS

Menyiapkan bahan dan
Melaksanaan fasilitasi
pengurusan di bidang
pemberdayaan masyarakat

24.Mengumpulkan dan mengidentifikasi bahan terkait dengan pemberdayaan
masyarakat

25. Melaksanakan fasilitasi Pengurusan di bidang pemberdayaan masyarakat

Menyiapkan bahan dan

melaksanaan pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di|
bidang pemberdayaan
masyarakat:

26.Menyiapkan bahan Peéngawasan kegiatan di bidang pemberdayaan-
masyarakat:

27 Melaksanakan evaluasi kegiatan di bidang pemberdayaan masyarakat:
28.Melaporkan kegiatan di bidang Pemberdayaan masyarakat;

Melaksanaan tugas lain yang
diberikan oleh Lurah.

29.Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Lurah

' 30. Melaporkan tugas-tugas lain yang diberikan Lurah

BUPAT" UARA ENIM
] !
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